ИНСТРУКЦИЯ
по размещению дополнительных профессиональных программ и открытию курсов повышения квалификации на Портале дополнительного профессионального образования педагогических работников города Москвы 
(Региональный реестр дополнительных профессиональных программ)

Согласно Положению об Экспертном совете по дополнительному профессиональному образованию работников образовательных организаций города Москвы[footnoteRef:1] (далее - Экспертный совет) курсы повышения квалификации открываются по дополнительным профессиональным программам (далее – ДПП), получившим положительную экспертную оценку и рекомендованным заказчикам образовательных услуг в сфере ДПО.  [1:  http://mioo.ru/media/files/normativdoc/raspor175r_eksp_sovet_dpo.pdf] 

Для размещения ДПП и открытия курсов на Портале дополнительного профессионального образования педагогических работников города Москвы (далее – Портал ДПО) следует:
1. Получить доступ к функциональным возможностям Портала ДПО, заполнив заявку (Приложение 1) и направив ее на электронную почту: upr_uchebnoe@mioo.ru
2. Ознакомиться с порядком проведения экспертизы, критериями экспертной оценки и Рекомендациями по обеспечению качества дополнительных профессиональных программ на сайте ГАОУ ВО МИОО    http://mioo.ru/otsenka-kachestva-programm-dpo/ekspertiza-programm-dpo/razr-ekspertizi-dpp.html
3. [bookmark: _GoBack]Направить программу и заявку на проведение  экспертизы (Приложение 2) на электронную почту expertiza@mioo.ru. При положительном решении Экспертного совета ответственному Исполнителю на электронную почту поступит сообщение о включении программы в Реестр, инструкция по заполнению карточки курса и открытию групп.


Контакты по вопросам экспертизы программ:
эл. почта: expertiza@mioo.ru, телефон: 8(495)915-49-18

Контакты по вопросам размещения курсов:
эл. почта: upr_uchebnoe@mioo.ru, телефон: 8(916)164-06-08


Приложение 1
Ректору МИОО
Рытову А.И.


Заявка

Просим предоставить ______________________________________
                                                                                         (наименование образовательной организации)
логин и пароль для доступа к функциональным возможностям Портала дополнительного профессионального образования педагогических работников города Москвы (Региональный реестр дополнительных профессиональных программ) http://www.dpomos.ru/.

	Исполнитель (ответственное лицо от организации)
	

	Должность/ подразделение – место работы Исполнителя
	

	Официальный адрес электронной почты Исполнителя
	

	Телефон Исполнителя
	

	Телефон организации/подразделения
	




 «____» _______________20___г.

Руководитель _________________      ____________      ______________
                                      (наименование организации)                          (подпись)                             (расшифровка) 


Приложение 2
Председателю Экспертного совета
по дополнительному профессиональному
образованию работников
образовательных организаций
В.А. Фертману

	


Заявка
Прошу организовать экспертизу нижеперечисленных дополнительных профессиональных программ с целью их размещения на Портале дополнительного профессионального образования педагогических работников города Москвы (Региональный реестр дополнительных профессиональных программ) http://www.dpomos.ru/.

	п/п
	Наименование программ/автор(ы)
	Целевая аудитория слушателей
	Срок освоения, час.

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	




«____» __________ 20___ г.

Руководитель _________________      ____________      ______________
                                      (наименование организации)                          (подпись)                             (расшифровка) 


